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Sie suchen eine vielseitige Aufgabe
in einem freundlichen Team?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Die Gemeinde Albershausen (4.500 Einwohner) sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter (m/w/d) im Burgerbiiro
in Teilzeit (bis 50 %)

als Elternzeitvertretung,
ab sofort befristet bis 31.07.2027

Die Stelle und Ihre Aufgaben: €

* Teilzeitbeschaftigung bis 50 % — eine genaue Stundeneinteilung
kénnen wir individuell besprechen

* Einwohnermeldewesen sowie Passe/Ausweise, Gewerbeamt

* Telefonzentrale

* Sie unterstitzen uns bei der Organisation von Wahlen

* Sie sorgen daflr, dass unser Rathaus immer gut ausgestattet ist

Ihr Profil:

* Verwaltungsfachangestellte/r oder Beamter/in des mittleren nichttechnischen Verwaltungs-
dienstes — auch wenn Sie eine kaufmannische Ausbildung haben und sich fur die 6ffentli-
che Verwaltung interessieren, freuen wir uns auf lhre Bewerbung

« Sie mochten nach einer Pause wieder in das Berufsleben einsteigen? Kein Problem!
Wir unterstitzen Sie dabei

* sicherer Umgang mit MS Office
« freundliches, verbindliches Auftreten und Geschick im Umgang mit Blrger/innen
» Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Engagement

- Arbeitszeiten wahrend der Offnungszeiten, insbesondere dienstag- und donnerstag-
nachmittags

* Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung ist von Vorteil

Wir bieten lhnen:
* ein tolles Team, das Sie herzlich aufnimmt
+ ein Arbeitsplatz mitten in Albershausen mit guter Erreichbarkeit
* moderne IT-Ausstattung
* sichere und punktliche Bezahlung
* Gleitzeitregelung

+ Job-Bike, Zuschuss zu sportlichen Aktivitaten, Anspruch auf einen Kindergartenplatz,
Zuschuss zum Kindergartenbeitrag

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerbende im Rahmen der gesetzlichen Bestim-
mungen bevorzugt bericksichtigt.

Nehmen Sie Kontakt auf!

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte in schriftlicher Form bis Montag, 17. Marz 2025
an das Burgermeisteramt Albershausen, Kirchstrale 1, 73095 Albershausen oder per Mail an
bewerbung@albershausen.de senden.

Fir Auskinfte steht Ihnen Frau Sieder (Tel.: 07161/3093-13) gerne zur Verfligung.




